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Как оформить протокол дистанционного родительского собрания

Протокол – обязательный документ, который должны составлять воспитатели
по итогам встречи с родителями, тем более если она прошла дистанционно. Такой формат родительского собрания для педагогов пока остается новым. Основное внимание они уделяют техническим вопросам и забывают фиксировать ход мероприятия. В результате протоколы педагоги составляют задним числом,
по образцам традиционных родительских собраний, из-за чего документ получается
кратким и не отражает все детали. Однако для дистанционного собрания с родителями следует использовать образец полного протокола с учетом требований ГОСТ Р 7.0.97– 2016.

Обязательные элементы структуры полного протокола
Проследите, чтобы в протоколе были обязательные реквизиты – полное и краткое наименование детского сада; название вида документа; дата и регистрационный
номер; место составления (издания) документа; заголовок к тексту (вид мероприятия), текст, отметка о приложениях. Также необходимо указать тему собрания и возрастную группу.

Сам документ включает две части. В вводной части протокола должен быть указан председатель, который ведет заседание, секретарь, их должности, фамилии
и инициалы. В качестве секретаря дистанционного родительского собрания может выступить второй воспитатель группы.

Если в собрании участвуют специалисты детского сада (муз. руководитель, логопед, учитель-дефектолог, старший воспитатель), они должны быть в списке приглашенных. Здесь также необходимо указать их должности, фамилии и инициалы. В конце вводной части протокола – повестка дня.

Проверьте, соответствует ли количество разделов в основной части протокола
количеству вопросов в повестке дня. Номер каждого раздела должен соответствовать номеру вопроса в повестке. В разделах – кого слушали и что решили. Обязательно должны быть отметки, какие предложения высказали родители по обсуждаемым вопросам. В конце протокола – подписи председателя, секретаря.

Приложения к протоколам
Приложением к протоколу может быть сценарий родительского собрания, презентации выступающих. Также следует приложить список присутствующих родителей – тех, кто подключился онлайн и участвовал в обсуждении вопросов.

Чтобы протокол отвечал всем требованиям, в документе должны быть подписи родителей. Попросите педагогов собрать их, когда родители приводят детей в группу. Образец протокола дистанционного родительского собрания.

ОБРАЗЕЦ ПРОТОКОЛА

Наименование организации: Укажите полное и краткое наименование, как в уставе Дата и регистрационный номер: Укажите дату собрания.
Присвойте протоколу порядковый номер.

Присутствующие: Укажите по фамильно председателя, секретаря и приглашенных. Список фамилий родителей оформите как приложение к протоколу

Повестка дня: Перечислите вопросы, которые обсуждаете на собрании Формат собрания Укажите формат собрания и платформу, которую использовали

Данные докладчиков: Укажите Ф. И. О. докладчика и дайте краткое содержание его доклада. Приложите презентацию или текст выступления, отметьте: «Презентация прилагается» или «Текст выступления прилагается»

Данные выступивших после доклада: Запишите Ф. И. О. тех, кто выступал после доклада. Дайте краткое содержание высказанных мнений

Решения педсовета: Перечислите решения, которые приняли по каждому вопросу повестки дня. Запишите
их в повелительной форме – «принять, отправить, организовать…», укажите ответственного, срок выполнения

Приложение к протоколу: Приложите к протоколу список родителей, которые подключались к онлайн- трансляции собрания.

Подпись: Обязательно подпишите протокол лично у родителей во время утреннего приема детей
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MyHuLmnansHoe GioaKeTHoe AOIKONbHOE 06pazoBaTenbHoe
yupewgenme «fletcut cag No 1>
(MBAOY percii can N 1)

MPOTOKOA

POAUTEARCKOTO COBPQHHA B CTOPWIEH fpyNNe

Tema: sTIOATOTORKG K HOBOTOAHEMY YTDEHHIKY
8 ycAoBHAX COVID-19»

7 Rexabpn 2020 r. N2
. 3mc

MPUCYTCTBOBANM:
Mpencenaren: socnuTatent Weansenko EC.

Cexperaps: socnuTarens Anapeesa TH,

Poguten ~ 20 wenosex (cucox npunaraerca).

Mpurnawene: Crapwia BocnuTaTests Mopo3osa HIA, mysbikanbHsiA pykosogutens Kyrenosa OB, nea-
rorncuxonor Onbruka BA,

Obuee KonusecTso: 25 venosex.

OTCYTCTBOBANMA:
Poguten - 8 uenosex.

MOBECTKA JiHA

1.0 MPONYCKHOM PeXHME 1 MEPaX NIPOGUAIKTIKH PACTPOCTPIHEHUR KOPOHIBUPYCHOR WKLY & MBLIOY
ReTCkwi can Ne 1 (oTBeTCTBeHNb: CTapui BocruTaTens Mopo3osa HA).

2. 0 nposeenun HoBOrORHero yTpennuka & MB1OY perckni can Ne 1 8 ycnoswax nawgemin (orser-
CrBenHwbIE My3uiKanbHb pyKoBoguTent Kyrenosa O5).

3.0 NpaunaXx NOXaPHOR Ge30NACHOCTH B HOBOTORNMIA NEPHOA (OTBETCTBEHHF: BocTUTaTens Vsakuen-
K0 EC).

4. 0 NIOATOTOBKE HOBOTOAHMX NOAAPKOB AR BOCTMTAKHAKOB (OTBETCTBRHNbIF NIPRACTABUTEN POANTENb-
cxoro Kowwrera Tpnua HA).

5. 06 MHGOPMALMONHO/ GE30NACHOCTI ACTeit B NEPHOR HOBOORHAX KaHWKY (OTBETCTaEHNBIE Negaror-
ncixonor Onbruwa BA).

XOA 3ACERAHUA
Cobpanite MPowWNO & OHRaH-pexiMMe Ha KoHbepeHLnaTdope Zoom.
o nepsony sonpocy CIYWATM crapuero socnurarenn Mopo3osy HIA. OHa pacckasana poTensm o we-

DX NPOGNIKTHKM PACTIPOCTPAHENMR KOPOHABMPYCHO UHGEKLIM B ACTCKOM Cany B HaCTOAee Bpews. MTpH-
38ana COBTIOAATH YTBEPXAEHHSA MPONYCKHO/ PEXWM, NOTHI0BATLCA CPEACTBAMM UHAWBIAYANLHON AT,
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MIpesnoXens BbICTYnaIoWX OAOGPAIM Bce PopMTEnH.
PEWIVA
41, Bo3nOKMT NOKYMIKY HOBOTORHIK MORGPKOR Ha poAuTeneit Opnosy MA. w fpwuiy HA.
4.2, BO3NOXUTS OTBETCTBEHHOCTS 3 AOCTABKY MIORAPKOB Ha POBvTENA Hirkonaesa M.H., Cpok - A0 18.12.2020.
4.3, Ha3HauUTh OTBETCTBEHHbIX 32 XPaHEHME HOBOTOAHINX NORGPKOS W BPYUEHHE WX ACTAM Ha NPasaHIKe.
socnurareneh Anapeesy TH. u Kysweuosy EC.

Mo natomy sonpocy CIYWANY negarora-ncuxonora Onsriky B.A. O npoRena Geceny o Tom, Kak ¢ o
307 NPOBECTH C AETLMM HOBOTORHHE NPA3EHAKN B YCTIOBHSX NaWACHIN, PACCKaIAT2, YoM UHTEDECHEIN SAHATS
PeGeNKa [oMa, NPECTaBATa WP ATA AOCYTa C ACTLMW, KOTOPHE PORMTENI HOTYT HAFTH & CEWATLHOM
pasnene wa cairre peTcxoro cana. (Tpesenmauun npunaeaemc.)

BCTYWI:

1. Enidanosa OB, PORATENs, NOANANACh CeMeib ONMITON. PACCKAZaNa, KaKH WTPH NONbI0BANACY,
Yenexom o wx cene 6 ycnoowAX orpanen

PELIATIA:

51, TIpWHATS K COEAEHAO WABOPHALIIO 13 BUCTYINEHN NEBIOTa-ICAYONOTa OnbINOR BA.

5.2 [loHeCTIH WHGOPMALAIO A0 OTCYTCTBYIOWYX POAMTENER, CPOK - A0 11.122020.

pencearens Mg PSp—

Ceuperape 7 TH. Atpecea

Tpunoxenue

CIMCOK POAWTNGT, KOTOPE MPHCYTCTEOSGAM HO AUCTCHLVICHHOM COGPGHAN

Damnun, wwnanes Roammce.
Tinacynosa MM,
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